
Pfarrassistent:in 
Klagenfurt-Welzenegg

Die Pfarre Klagenfurt-Welzenegg ist ein Ort, an dem Menschen Gemeinschaft 
erfahren, kirchliche Feste feiern und sich für das Wohl ihres Nächsten einsetzen. 
Damit die Pfarre auch weiterhin diesen Auftrag erfüllen kann, suchen wir  
ab 1. September 2026 eine Pfarrassistentin bzw. einen Pfarrassistenten mit 
29 Wochenstunden, der bzw. die gemeinsam mit dem Pfarrer die Pfarre leitet und 
weiterentwickelt.

Ihre Aufgaben:
•	 Leitung der Firmvorbereitung
•	 Verantwortung für das 

Pfarrblatt und die pfarrliche 
Öffentlichkeitsarbeit

•	 Ansprechperson für diverse 
pfarrliche Gruppen

•	 Organisation der Nikolaus- 
und Dreikönigsaktion

•	 Ansprechperson 
für ehrenamtliche 
Mitarbeiter:innen

•	 Ansprechperson für den 
Kindergarten

•	 Leitung des Ausschusses für 
Verwaltung und Finanzen

•	 Koordination von Bau- und 
Renovierungsvorhaben

•	 Personalverantwortung für 
pfarrliche Mitarbeiter:innen

•	 Vertretung der Pfarre 
gegenüber der Diözese

Ihr Profil:
•	 Ausbildung zum/zur Pastoralassistent:in 
•	 Mehrjährige Berufsverfahrung als 

Pastoralassistent:in
•	 Leitungserfahrung
•	 Soziale und organisatorische Kompetenzen
•	 Kommunikations- und Teamfähigkeit
•	 Lernbereitschaft und Flexibilität
•	 Führerschein B

Unser Angebot:
•	 Verantwortliche und abwechslungsreiche Tätigkeit
•	 Freiraum für persönliche Stärken und pastorale 

Akzente 
•	 Angebote zu Weiterbildung und beruflicher 

Weiterentwicklung
•	 Mindestbruttomonatsentgelt von 2.840,55 

p.m. bei vollständiger Ausbildung und Vollzeit 
von 38 Wochenstunden. Bei entsprechender 
Berufserfahrung ist eine Überzahlung möglich.

Bewerbungsunterlagen:  
Die Bewerbung mit Motivationsschreiben, tabellarischem Lebenslauf mit Foto,  

Schulabschluss-, Weiterbildungs- und Arbeitszeugnissen (in Kopie), Mail-Adresse  
und Telefonnummer ist bis zum 8. Mai 2026 zu richten an das:  

Institut für kirchliche Ämter und Dienste 
Dr. Michael Kapeller, Tarviser Straße 30, 9020 Klagenfurt a.W.

oder im pdf-Format: aemter-dienste@kath-kirche-kaernten.at 

DU  BIST GESUCHT:  WWW.KATH-KIRCHE-KAERNTEN.AT/JOBS  


